Die Samtgemeinde Rosche

bietet zum

01. August 2025

einen Ausbildungsplatz

fur den Beruf der/ des Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

- Fachrichtung Kommunalverwaltung -
an.

Die Samtgemeinde Rosche verwaltet funf Gemeinden mit ca. 7.200 Einwohner/ innen. Wir
sind eine kleine Verwaltung mit rund 15 Beschaftigten, die sich in verschiedenen Bereichen
um vielfaltige Aufgaben kimmern.

Ihnen wird ein abwechslungsreiches Aufgabenspektrum geboten, welches von rechtlichen
Hintergrinden uber organisatorische Verwaltungsaufgaben bis hin zu wirtschaftlichen
Ablaufen reicht.

Zu den Inhalten der Ausbildung gehoéren insbesondere:

- praktische Ausbildung innerhalb der Samtgemeindeverwaltung Rosche
- theoretische Ausbildung in der BBS 1 Luneburg (Blockunterricht)
- Zwischen- und Abschlussprufung am Nds. Studieninstitut fUr kommunale
Verwaltung, Standort zurzeit Lineburg

Unsere Anforderungen:

- Sekundarabschluss | bzw. Realschulabschluss oder gleichwertiger Schulabschluss mit
mindestens der Note ,befriedigend” in den Fachern Deutsch, Mathematik und Wirtschaft/
Politik
- hohe Motivation
- Teamgeist und Kontaktfahigkeit
- Interesse an der Arbeit mit Gesetzen
- Spal} an Textgestaltung und Tabellen
- gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse
- gute sprachliche und schriftliche Ausdruckweise

Die Ausbildungsdauer betragt 3 Jahre.
Darauf diirfen Sie sich freuen:

- Ausbildung in Vollzeit mit 39 Wochenstunden
- Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)
- Urlaubsanspruch von 30 Tagen
- 400 Euro Abschlusspramie
- die Mitarbeit in einem motivierten Team
- Hansefit



Ausbildungsvergiitung:

1. Ausbildungsjahr  1.218,26 €
2. Ausbildungsjahr  1.268,20 €
3. Ausbildungsjahr  1.314,02 €

Bewerbungsunterlagen:

- Bewerbungsschreiben
- Lebenslauf
- die letzten zwei Schulzeugnisse
- Praktikumsbescheinigungen von Praktika, die im Zusammenhang mit der angestrebten
Ausbildung stehen

Sie kdénnen sich auch gern per E-Mail bewerben. Senden Sie diese dann bitte an
k.kottlick@samtgemeinde-rosche.de. Als Anhang zu Ihrer Mail verwenden Sie bitte
ausschlief3lich Dateien im PDF-Format.

Eingereichte Unterlagen werden nicht zuriickgeschickt, daher verwenden Sie bei einer
schriftlichen Bewerbung bitte ausschlie3lich einfache Kopien.

Nur vollstandig eingereichte Bewerbungsunterlagen konnen im Auswahlverfahren
berlcksichtigt werden.

Wir weisen darauf hin, dass Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung nicht erstattet
werden konnen. Es werden keine Eingangsbestatigungen verschickt.

Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen erhalten selbstverstandlich ebenfalls eine
faire Chance und werden gemal} dem Sozialgesetzbuch IX bei gleicher fachlicher und
personlicher Eignung bericksichtigt. Des Weiteren freuen wir uns Uber Bewerbungen von
Menschen mit Migrationshintergrund.

Frau Kottlick erteilt lhnen gern ndhere Auskunfte.
Frau Kottlick
Tel: 05803/96019
E-Mail: k.kottlick@samtgemeinde-rosche.de

Die Bewerbungsanschrift lautet:
Samtgemeinde Rosche
- Personalamt -
Lichower Stralle 15
29571 Rosche

Die Bewerbungsfrist endet am 31. Oktober 2024



